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前期工作



更新資料作
成長班通訊錄
(如有需要）

於明年 1 月首星期
聚會時派發

印製導師及
班員的名牌
(如有需要)

當新來賓2個月內4次或以
上參與聚會後，可正式入組
印製名牌給新來賓

製作週會程序
投影片

個人資料敬請保密

於 12 月或之前派發
導師及班員資料更新
表給各隊隊長，以更
新各人的通訊資料



成長班班員個人資料記錄處理流程：
1. 成長班班員個人資料從班員填寫《成長班班員登記表》

     而獲得，所獲得聯絡資料是用作推動班務事宜，

     由成長班職員會授權職員負責。

2. 每年需印發《成長班班員登記表》內資料給該班員核對

     資料正確無誤/需更改，由成長班職員會跟進執行。

3. 若成長班擬印製《成長班通訊錄》，必需獲得該班員

     同意才可印上該班員資料。(若有不願意披露個人資料者

     亦不可取得其他願意披露個人資料者的資料)



季度工作



撰寫職員會會議記錄

製作週會內容及恆常班務
事奉表

每週發放成長班通告給
班員(如有需要）



年度工作



更新成長班網頁
(不能自行更新，需透過成年部文職同工許巾好

姊妹進行更新)

在教會網頁上載的相片檔案不可大於2MB，像

數也建議有200萬像以上。因檔案過大會影響網

頁運作速度(尤其是在手機)，現時相機拍下的相

片有機會大至20MB-40MB。相片預備好，

可交由文職同工上載。

(成長班職員不能自行上載檔案)

.



不定期工作



教會本部：請於五樓辦公
室使用影印卡影印；

外展中心：請使用外展中
心地下影印機；需使用密
碼影印。

(請向上一任資訊部職員
查詢和取得密碼及相關
資訊)

成長班如需影印

製作成長班壁報

更新導師及班員
資料



成長班出席記錄表

按個別成長班需要實名

記錄每周成長班、崇拜、

祈禱會等出席情況(亦可

自行制作Google form 

使用)

隊長已可到

城浸App

可以幫助弟兄姊妹點名

九龍城浸信會App 



















勉勵 : 
你們作僕人的，要懼怕戰兢，用誠實的心聽
從你們肉身的主人，好像聽從基督一般。

不要只在眼前事奉，像是討人喜歡的，要像
基督的僕人，從心裏遵行神的旨意，

甘心事奉，好像服事主，不像服事人。

因為曉得各人所行的善事，不論是為奴的、
是自主的，都必按所行的，得主的賞賜。

你們作主人的待僕人也是一理，不要威嚇他
們，因為知道他們和你們同有一位主在天上，
他並不偏待人。  (聖經 ．和合本, 以弗所書 6:5-9)
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