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事務部

成年部





主要工作



處理成長班各種事務性工作

統籌班員參與聚會前的場地佈
置及聚會後的工作
（如音響丶坐椅等)



教會 WiFi

教會本部 QR CODE 掃描即可使用

培道小學 SSID: kcbc2 

PW: church2713

外展中心 PW: KCBC0RT01



於本部402室取奉獻袋
(包括：人數、奉獻紙、通告)

註 : 如有合班就有奉獻環節;
如沒有合班就沒有奉獻環節。
收到的奉獻請依上述情況處理

成長班前 按成長班分配

成長班奉袋獻處理

放回本部

402室奉獻箱



使用培道小學應注意的地方

請大家盡量協調及互相體諒

上樓分流

請先讓 「四至六樓」 的班別乘搭升降機

其他低層聚會的，請步行上班房



使用培道小學應注意的地方
主要合班場地

事務部 / 培小校工已經完成以下項目:

打通場地， 請勿移動間房的板

開了: 電腦、SMART TV、放琴的櫃。

大家只需要如一般電腦使用，插USB ，

開檔案
學校電腦不提供ZOOM及鏡頭

.



使用培道小學應注意的地方
主要合班場地

事務部 / 培小校工已經完成以下項目:

暑期會疊起「合班聚會」 的枱，方便大

家聚會用。「獨立課室」移動了的學生枱，

用完後，請放回原處

開了冷氣、電燈、咪



使用培道小學應注意的地方
各班員必須遵守以下場地使用細則：

培小各樓層的飲用水機已停用多時，請班
員切勿飲用。 (飲水機的水暫時不宜飲用)。

各樓層的教職員洗手間不供班員使用。如
有需要，請使用學生洗手間。如廁後，請
先蓋上廁板沖水，並用皂液清潔雙手。

切勿將大量的廁紙放入座廁，阻塞渠道。
垃圾請棄置於洗手間的垃圾箱或帶走處理。



使用培小校舍要留意事項

合班課室後用完的櫈，請班員協助還原原本位

置，以減輕事務同工的工作負擔。並確保不影

響同學上課。

所有分組查經課室的檯櫈也貼上數字標貼，切

勿隨意移動檯櫈，請不要觸摸同學放於櫃桶內

的物品。

課室內不准進食。

學校只開放教會已借用的課室及場地，班員切

勿進入未獲使用的地方及樓層。

遇有特殊情況，請與負責的教會同工聯絡



背景情況： “溫馨提示”
因上課每堂時間短速，

星期一老師到班房上課，

很多時都需要再排列枱、

椅、器材及找回原室內

擺放的各用品，實在花

上每堂很多時間。

老師要與小朋友一起處

理課堂上的學習，已經

很艱難！

希望我們可以減輕他們

上課的煩惱！



目的：

想大家使用場地時配合得更好

從不同老師給教會的相片，已經
見到他們各出其謀



目的：

想大家使用場地時配合得更好

成長班聚會主要需用：

電腦、咪、大電視、燈、冷氣、枱、椅、琴。

請將用過的東西，盡力還原。謝謝大家合作！

保持地方清潔，不要留垃圾在學生櫃桶。

其實，每周要開不同的設施，事務部已經很努

力「佈置及還原」， 請大家也盡量配合！



勉勵 : 
你們作僕人的，要懼怕戰兢，用誠實的心聽
從你們肉身的主人，好像聽從基督一般。

不要只在眼前事奉，像是討人喜歡的，要像
基督的僕人，從心裏遵行神的旨意，

甘心事奉，好像服事主，不像服事人。

因為曉得各人所行的善事，不論是為奴的、
是自主的，都必按所行的，得主的賞賜。

你們作主人的待僕人也是一理，不要威嚇他
們，因為知道他們和你們同有一位主在天上，
他並不偏待人。  (聖經 ．和合本, 以弗所書 6:5-9)
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